
Brukermanual for WebShop

Når du logger deg inn åpnes WebShop direkte i velkomstsiden.

Fra menyen på venstre side  er det mulig å søke etter varer i flere ulike nivåer.

Varenummer, varenavn, leverandør, EAN forbrukerpakning,  i  noen tilfeller hovedingrediens , varegruppe 

eller  merke/serie.

Under PRODUKTER 

listes grovinndelingen i 

varegruppestandarden 

som er satt for hele 

bransjen. Etter 

hovedvareinndelingen 

kommer 

undergruppene slik vi 

kjenner dem fra for 

eksempel varebøker.

Øverst i venstre hjørnet opplyses 

det under ”Tillegg” om ordren er 

fraktfri eller om det kommer gebyr. 

Grønt betyr fraktfritt, rødt viser at 

det påløper frakt.



Ved søk på eks. 

B vitaminer 

fremkommer en 

opplisting over 

produkter med 

navnet på 

leverandøren.

Når produktet er 

valgt, dobbeltklikkes 

i kolonnen antall 

som skal bestilles. 

Det er valgfritt antall 

dersom det står ”J” 

etter Anbrekk:, 

ellers er det kun 

mulig å bestille 

helkolli dersom det 

står en  ”N”.

Når korrekt antall er oppnådd klikkes på bestill, og denne 

bekreftelsen kommer opp. 

Direkteregistrering med varenummer kan også gjøres i Direkteregistrering med varenummer kan også gjøres i 

dette bildet, eller søk opp varen med fakta som er kjente

N år ordren er ferdig registrert, gå til handlekurv



Når ordren er plassert i handlekuven fremkommer en del hurtigvalg som betyr:

Sjekk ut: Sender ordren til Validus

Lagre endringer: Lagrer endringer som er gjort på ordren eller i en mal

Ordremaler: Henter opp lagrede maler, eks. hovedordre-mal eller ukesordre-mal

Lagre som mal: Lagrer en ordre med det navn den blir døpt

Tøm handlekurv Fjerner alt

Slett linjer Lagre linjer



Før ordren avsluttes må kunden fylle inn

Manglende informasjon, som eks. 

kundens referanse.

WebShop`en lagrer informasjon om 

kunden og foreslår leveringsadresse. 

Leveringsdato  foreslås automatisk, men 

kan endres fremover i tid på samme 

ukedag som kunden har sin leveringsdag.

”Fullfør pilen” i venstre hjørnet generer 

en ordre til Validus med et ordrenummer 

som også er et sporingsnummer hos 

transportør.

Når ordren er avsluttet er det valg øverst til høyre som gir mulighet for å sjekke all tidligere historikk, 

fakturaer eller åpne ordre.


